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1.КОРОТКА ДОВІДКА ПРО КАФЕДРУ, ЦИКЛОВУ КОМІСІЮ 

1.1. Штат науково-педагогічного (педагогічного) персоналу кафедри, циклової комісії на 

навчальний рік затверджено у кількості___ставок, із них: 

 Розподіл за джерелами фінансування 
Загальний фонд Спеціальний фонд 

Усього Усього У тому числі Всього У тому числі 
професорів доцентів Ст.викладачів викладачів професорів доцентів Ст.викладачів викладачів 

           

 

 

1.2. штат навчально-допоміжного персоналу затверджено у кількості __12,3___ставок 

У момент складання плану роботи кафедри, циклової комісії: 

Штат НДС і НДЛ______________ осіб. 

Докторантів                   1    особа 

Очних аспірантів           8    осіб. 

Заочних аспірантів        2    осіб. 

Здобувачів ___________________осіб. 

Всього на кафедрі (комісії)______осіб. 

 

1.3. У розпорядженні кафедри, циклової комісії знаходяться приміщення загальною 

площею ___кв.м., у тому числі: 

Навчальних лабораторій ______ кімнат площею_____кв.м. 

Комп’ютерних класів_____шт., площею___кв.м., з кількістю___комп’ютерів типу ____. 

Лабораторій НДС____кінат площею____кв.м. 



1.4. Обсяг навчальної роботи кафедри складає _____ год., із них: 
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Керівництво і приймання 

індивідуальних завдань: 
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І денна                  
вечірня                  
Заочна 

(дистанційна) 
                 

екстернат                  
разом                  

ІІ денна                  
вечірня                  
Заочна 

(дистанційна) 
                 

екстернат                  
разом                  

ІІІ денна                  
вечірня                  
Заочна 

(дистанційна) 
                 

екстернат                  
разом                  

Всього 

за рік 

денна                  
вечірня                  
Заочна 

(дистанційна) 
                 

екстернат                  
разом                  



 

2. ЗАСІДАННЯ КАФЕДРИ 

№ 

З/П 

Основні питання Термін 

проведення 

Відмітка 

про 

виконання 

1. Затвердження педагогічного навантаження членів 

кафедри на 2020-2021 н.р. 

Затвердження програми розвитку плану роботи 

кафедри. 

Затвердження графіків проведення відкритих 

занять, консультацій, плану роботи студентських 

наукових гуртків. 

Затвердження плану роботи науково-методичного 

семінару кафедри 

Про підготовку до акредитації освітньо- 

професійних програм  

Про відкриті пари у 2020-2021 н.р. (І семестр). 

Обговорення і затвердження навчальних та 

робочих програм з дисциплін кафедри на 2020-

2021 н.р. 

Різне. 

Серпень  

2020 року 

 

2. Затвердження тем кваліфікаційних робіт  

студентів, виконавців, наукових керівників. 

Про звіт члена проєкту  Жан Моне Модуль проф. 

Семеног О.М. за другий рік роботи. 

Затвердження плану профорієнтаційної роботи. 

Про рейтингування роботи науково-педагогічних 

працівників університету. 

Про організацію виробничої практики магістрантів 

за спеціальностями 014 Середня освіта та  035 

Філологія. 

Про результати фольклорної та діалектологічної 

практики. 

Про підготовку до Усеукраїнської науково-

практичної конференції «Інновації в освіті і 

педагогічна майстерність учителя-словесника» 

(жовтень 2020 р.) 

Обговорення і затвердження навчальних та 

робочих програм з дисциплін кафедри на 2020-

2021 н.р. 

Про співпрацю із стейкхолдерами. 

Про підготовку збірника наукових праць 

«Актуальні питання філології та методології». 

Про виконання індивідуальних планів  здобувачів 

наукових ступенів. 

Про академічну доброчесність.  

Різне. 

Вересень  

2020 року 

 

3. 1. Про адаптацію студентів 1 курсу до умов навчання 

у ЗВО. 

2. Про заходи до Дня української писемності і мови.  

Жовтень   

2020 р. 

 



3. Про стан і перспективи науково-дослідної роботи 

студентів 

4. Про взаємовідвідування занять. 

5. Про підготовку до ІІ обласного етапу 

Міжнародного конкурсу імені П. Яцика. 

6. Про підготовку до Міжнародного мовно-

літературного конкурсу студентської молоді імені 

Тараса Шевченка. 

7. Про стан ведення документації, індивідуальних 

планів викладачами.  

8. Про вивчення педагогічного досвіду області. 

9. Про підготовку до міжнародної конференції 

«Філологія, лінгводидактика професійна 

комунікація в науковому дискурсі». 

Про охорону праці. 

Про організацію та проведення наукових 

конференцій та семінарів у 2021 р. 

Різне. 

4. Про стан успішності та навчальної дисципліни на 

факультеті іноземної та слов’янської філології 

Про якість методичного забезпечення навчального 

процесу на факультеті іноземної та слов’янської 

філології  

Про готовність екзаменаційної документації до 

зимового підсумкового контролю та 

кваліфікаційних іспитів («магістр»). 

Про підсумки проведення І етапу Міжнародного 

конкурсу імені П. Яцика з української мови. 

Про підсумки проведення профорієнтаційних 

заходів до Дня української писемності.  

Про співпрацю зі школами,  МАН та іншими 

закладами України. 

Про науково-методичне забезпечення самостійної 

роботи студентів денної та заочної форм навчання. 

Про результати попереднього захисту 

магістерських робіт та дотримання академічної 

доброчесності.  

Про підсумки виробничої практики магістрантів за 

спеціальностями 014 Середня освіта та 035 

Філологія.  

Про міжсесійний контроль. 

Про анкетування студентів «Корпоративна 

культура університету очима студентів» 

Про рекомендацію до друку. 

Різне. 

Листопад  

2020 р. 

 

5. Про стан успішності та навчальної дисципліни на 

факультеті  

Звіт викладачів кафедри про наукову роботу за 

2020 р. та перспективи наукової та міжнародної 

роботи кафедри 

Про хід виконання колективних тем кафедри. 

Про заходи щодо запобігання проявів хабарництва 

Грудень 

2020 р. 

 



під час проведення заліково-екзаменаційної сесії. 

Про діяльність науково-дослідних лабораторій, 

ресурсного центру. 

Про роботу наукових гуртків та проблемних груп.  

Про підсумкову атестацію студентів ОР «магістр», 

результати захисту магістерських робіт. 

Про редакційно-рецензійну діяльність викладачів  

Про дотримання Кодексу корпоративної культури 

університету.  

Про університетський репозитарій.  

Про заходи, проведені спільно із ЗВО. 

Про стан трудової  дисципліни. 

Про акредитацію освітніх програм. 

Різне. 

6. 1. Про підсумки  зимової екзаменаційної сесії. 

2. Звіти викладачів кафедри про виконання 

навчального навантаження, методичну, 

організаційну роботу у І семестрі 2020-2021 н.р. 

3. Звіти про профорієнтаційну роботу у І семестрі 

2020-2021 н.р. 

4. Про роботу кураторів академічних груп у 1 

семестрі 2020-2021 н. р. 

5. Про стан підготовки студентів до участі у 

Всеукраїнських конкурсах студентських наукових 

робіт та олімпіадах.  

6. Про рекомендацію опублікованих у 2020 р. праць 

викладачів кафедри на конкурс. 

7. Про педагогічну практику студентів 4 курсу на 

лютий 2021 р. 

8. Про підготовку збірника студентських наукових 

праць «Філологічні студії». 

9. Про заходи кафедри до Міжнародного дня рідної 

мови.  

Про заходи кафедри до проведення Шевченкіади в 

університеті. 

Про затвердження консультацій викладачів 

кафедри в ІІ семестрі 2020-2021 н.р. 

Про дотримання академічної доброчесності 

професорсько-викладацьким складом та 

здобувачами  вищої освіти. 

Про результати анкетування студентів. 

Різне. 

Січень  

2021 р. 

 

7. Про організацію педагогічної практики студентів 4 

курсу. 

Про підсумки заходів до Міжнародного дня рідної 

мови.  

Шевченківські дні  в університеті 

Всесвітній день поезії: конкурс поетичних творів 

українською мовою 

Про хід виконання бакалаврських магістерських 

робіт  

Про ліквідацію академічної заборгованості за 

Лютий  

2021 р. 

 



зимову сесію. 

Розробка та затвердження робочих навчальних 

планів на 2021-2022 н. р.  

Про підготовку студентів до Всеукраїнської 

олімпіади з української мови і літератури. 

Про роботу гуртків та проблемних груп 

Про підсумки наукової роботи кафедри за 2020 р. 

Використання ресурсів наукової бібліотеки у 

навчальній та науковій діяльності студентів та 

викладачів кафедри  

Про затвердження складу кандидатур предметних, 

вибіркових, апеляційних комісій та технічних 

секретарів для проведення вступної компанії на 

різних ОР у 2021 р..  

Про затвердження програм вступних випробувань 

на І курс та для вступу до магістратур 

Різне. 

8. Про виробничу практику студентів 4 курсу. 

Про екзаменаційну документацію у ІІ семестрі 

2020-2021 н.р. 

Про підготовку до проведення студентських днів 

науки на  факультеті. 

 Про виконання угод про наукову співпрацю. 

Про упровадження елементів дистанційної освіти в 

освітній процес, створення електронних ресурсів. 

Про використання елементів дистанційного 

навчання на факультеті. 

Про рекомендацію до друку. 

Березень  

2021 р. 

 

9. 1. Про студентський збірник наукових праць. 

2. Про наукові заходи кафедри.  

3. Про допуск до захисту бакалаврських робіт, 

призначення рецензентів  

4. Про профорієнтаційну роботу кафедри. 

5. Про сайт кафедри. 

6. Про організацію та проведення випускних іспитів 

на факультеті іноземної та слов’янської філології 

(«бакалавр») 

7. Про підготовку до міжнародної науково-

практичної конференції «Академічна культура 

дослідника в освітньому просторі» 

8. Про заходи, щодо запобігання проявів 

хабарництва співробітниками під час проведення 

заліково-екзаменаційної сесії  

9. Різне. 

Квітень  

2021 р. 

 

10. 1. Про підготовку до ЕК. 

2. Про попередній розподіл навчального 

навантаження серед викладачів на 2020-2021 н.р. 

3. Про заходи до Дня науки. 

4. Про міжнародну науково-практичну конференцію 

«Академічна культура дослідника в освітньому 

просторі» 

Про заходи до Дня філолога  

Травень  

2021 р. 

 



5. Про організацію фольклорної та діалектологічної 

практики. 

6. Про результативність підготовки наукових та 

науково-педагогічних кадрів кафедри. 

7. Про інноваційні форми і методи 

профорієнтаційної діяльності на підготовчих 

курсах.  

8. Про редакційно-рецензійну діяльність викладачів.  

9. Про обрання науково-педагогічних працівників на 

вакантні посади. 

10. Різне. 

11. 1. Про діяльність студентських проблемних груп, 

наукових гуртків  

2. Про підсумкову атестацію випускників. 

3. Про роботу  кураторів академічних груп у 2020-

2021 н. р.  

4. Про підсумки проведення профорієнтаційної 

роботи викладачами у 2020-2021 н. р.  

5. Звіти викладачів про навчальне навантаження, 

наукову, методичну, та організаційну роботу у 

2020-2021 н.р. 

6. Про виконання плану профорієнтаційної роботи, 

перспективи набору студентів.  

7. Про результати літньої екзаменаційної сесії та 

підсумки 2020-2021 н. р.  

Про звіт кафедри за 2020-2021 н.р. Про 

перспективи роботи кафедри у 2021-2022 н.р.  

Різне. 

Червень  

2021 р. 

 

12.  1. Про розподіл орієнтовного навчального 

навантаження на 2020-2021 н.р. 

2. Про особливості організації роботи приймальної 

комісії у 2021 році. 

3. Про результати державних іспитів та захисту 

бакалаврських робіт – звіти голів ЕК  

4. Різне. 

Червень  

2021 р. 

 

 



МЕТОДИЧНІ СЕМІНАРИ 

 

№ 

з/п 

Теми Виконавці Термін 

проведе-

ння 

Відмітка 

про 

викона-

ння 

1. Поточний науково-методичний 

семінар кафедри української мови і 

літератури 

 

Кер.  

доц. Герман В.В., 

Усі члени кафедри 

Упродовж 

навчально-

го року 

 

2. Підготовка і проведення науково-

методичних семінарів із залученням 

учителів-словесників міста Сум та 

Сумської області 

Кер. доц. Рудь О.М., 

доц. Громова Н.В. 

 

Уподовж 

року 

 

3. Методичний семінар «Велич 

особистості» до Дня вчителя з 

актуальних проблем педагогічного 

досвіду викладачів української 

мови університету, області, 

України. 

Проф. Семеног О.М., 

доц. Герман В.В., 

доц. Громова Н.В., 

доц. Рудь О.М. 

Жовтень 

2020 р. 

 

4. Презентація модуля «Європеїзація 

докторських програм у галузі освіти 

на засадах інтердисциплінарного та 

інклюзивного підходів» (кер. – 

проф.. Сбруєва А.А.) та круглий 

стіл «Академічна культура вчителя-

дослідника в об'єктиві Нової 

української школи» для вчителів 

міста Суми і Сумської області.  

Проф. Семеног О.М. Жовтень 

2020 р. 

 

5. Тренінг з основ академічної 

культури для наукових керівників 

слухачів МАН, відділення 

мовознавства, літературознавства, 

фольклору 

Проф. Семеног О.М. 

Доценти Кириленко 

Н.І., Герман В.В. 

 

 

Упродовж 

року 

 

6. Науково-методичний семінар 

«Учитель-словесник в об'єктиві 

Концепції розвитку педагогічної 

освіти» 

  

Проф. Семеног О. М. лютий  

2021 р. 

 

7. Корпоративна культура 

університету 

Проф. Семеног О. М. Упродовж 

року 

 

8. Семінар з інформаційної культури і 

медіаграмотності. 

Проф. Семеног О. М. Упродовж 

року 

 

 

  



5. НАУКОВІ СЕМІНАРИ, КОНФЕРЕНЦІЇ 

№ 

з/п 

Теми Виконавці Терміни  

проведе-

ння 

Відмітка 

про 

викона-

ння 

1. Усеукраїнська науково-практична 

онлайн-конференція «Учені НАПН 

України – українським учителям»  

Проф. Семеног О.М. 

 

Серпень 

2020 р. 

 

2 Усеукраїнська науково-практична 

конференція «Інновації в освіті та 

педагогічна майстерність учителя-

словесника»  

Проф. Семеног 

О.М.; доц. Рудь 

О.М.,  

в. Ячменик М.М.,  

 

22-23 

жовтня 

2020 р. 

 

3. Обласний науково-методичний 

семінар магістрантів 

Доц. Герман В.В. Квітень 

2021 р. 

 

4. Міжнародні Рудницькі читання 

(спільно з Інститутом педагогічної 

освіти і освіти дорослих НАПН 

України) 

Проф. Семеног О.М. 

 

Грудень 

2020 р. 

 

5. Мій університет – моя гордість 

Міжвузівський круглий стіл для 

студентів  

 

Проф. Семеног 

О.М.;  

в. Ячменик М.М. 

 

Грудень 

2020 р. 

 

6. Міжнародна науково-практична 

конференція «Культуромовна 

особистість фахівця у ХХІ столітті»  

Проф. Семеног 

О.М.;  

в. Ячменик М.М. 

Грудень 

2020 р. 

 

6. Заходи з нагоди дня народження  

Т.Г. Шевченка  

Доц. Кириленко Н.І. Березень 

2021 р. 

 

7. Усеукраїнська науково-практична 

конференція «Академічна культура 

дослідника в освітньому просторі»  

Проф. Семеног О.М.  

 

Травень 

2021 р. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

  



 

6. МЕТОДИЧНА РОБОТА 

№ 

з/п 

Вид роботи Підсумко

-вий 

результа

т 

(рукопис, 

друкован

а праця, 

обсяг, 

тираж) 

Виконавці Термін 

проведення 

Відміт 

ка про 

виконання 

1. Розробка або оновлення 

навчальних робочих 

навчальних програм, 

силабусів, навчально-

методичного забезпечення з 

нормативних та вибіркових 

дисциплін 

 Усі члени 

кафедри 

Вересень-

жовтень 

2020 р; 

 

 

2. Удосконалення змісту 

лекцій з нормативних та 

фахових дисциплін 

 Викладачі 

лекційних 

курсів 

Упродовж 

року 

 

3. Удосконалення 

методичного забезпечення 

практичних занять 

 Усі члени 

кафедри 

Упродовж 

року 

 

4. Методичне забезпечення 

самостійної роботи 

студентів з навчальних 

курсів 

 Усі члени 

кафедри 

Упродовж 

року 

 

5. Моніторинг якості мовної, 

літературознавчої, 

методичної,  підготовки 

студентів  

 Усі члени 

кафедри 

Упродовж 

року 

 

6. Розробка тематики 

курсових, бакалаврських 

робіт, дипломних.  

 Керівники 

кваліфікацій

них робіт 

Вересень 

2020  р. 

 

7. Складання екзаменаційної 

документації до поточних 

та державних екзаменів 

 Викладачі 

лекційних 

курсів, 

екзаменатор

и 

Листопад-

грудень 

2020-квітень 

2021 р. 

 

8. Узаємовідвідування лекцій, 

практичних занять. 

Проведення відкритих 

занять 

 Завідувач 

кафедри, 

викладачі 

кафедри 

Упродовж 

року 

 

9. Упровадження елементів 

дистанційного навчання.  

 Усі члени 

кафедри 

Упродовж 

року 

 

10. Підготовка до видання 

навчально-методичних 

посібників  

  Упродовж 

року 

 

11. Організація підвищення  Проф. Лютий   



кваліфікації професорсько-

викладацького складу 

університету з культури 

наукової української мови 

Семеног 

О.М. 

2021 р. 

12. Проведення занять з 

підвищення кваліфікації 

педагогічних працівників 

закладів освіти області у 

ресурсному центрі 

професійного розвитку 

вчителя УМЛ. 

 доц.  

Громова Н.В., 

доц.  

Герман В.В., 

доц.  

Захарова В.А., 

доц. 

Кириленко 

Н.І., 

доц. Рудь О.М.,  

Проф. 

 Семеног О.М. 

Упродовж 

року 

 

  



ГРОМАДСЬКА РОБОТА 

1. Висвітлення актуальної 

інформації щодо 

діяльності кафедри на 

головній сторінці 

університету та на 

сторінці кафедри у 

соціальних мережах 

 Усі викладачі 

кафедри 

Упродовж 

року 

 

2. Проведення науково-

освітніх, 

культурологічних заходів 

з питань вивчення, 

популяризації мовознавчої 

спадщини Сумщини 

 Доц. Рудь О. М.  Упродовж 

року 

 

 Заходи до дня відкритих 

дверей «СумДПУ 

запрошує!» 

 куратори 

академгруп 

Упродовж 

року 

 

 Екологічна акція «Мій 

університет – моя 

гордість» 

 куратори 

академгруп 

Упродовж 

року 

 

3. Проведення творчих 

зустрічей з 

письменниками  

 

 Доц. Кириленко Н. 

І.  

Упродовж 

року 

 

 Заходи з нагоди 206-ї 

річниці від дня 

народження 

Т.Г. Шевченка 

 куратори 

академгруп 

березень 

2021 р. 

 

 Обласний етап 

Міжнародного конкурсу 

ім. Петра Яцика 

 Усі викладачі 

кафедри 

Грудень 

2020 р. 

 

 Ознайомлення студентів із 

правилами внутрішнього 

розпорядку гуртожитків 

СумДПУ  

імені А.С. Макаренка 

Здійснення перевірки 

умов проживання 

студентів у гуртожитку, 

виконання ними правил 

внутрішнього розпорядку 

 куратори 

академгруп 

Упродовж 

року 

 

 

  



ПРОФОРІЄНТАЦІЙНА РОБОТА 

 

1.  Агітаційна робота зі 

старшокласниками під час 

Дня відкритих дверей в 

університеті 

 Усі викладачі 

кафедри 

Упродовж 

року 

 

2.  Підготовка і проведення 

профорієнтаційних заходів у 

межах педагогічної практики 

студентів 4,5,6 курсів 

 Керівники 

педагогічних 

практик 

Упродовж 

року 

 

3.  Підготовка збірника 

студентських праць «Мій 

університет – моя гордість» 

 доц. Громова Н.В., 

 

грудень 

2020 р. 

 

 

4.  Проведення 

профорієнтаційних заходів 

до Дня української  

писемності 

 Усі викладачі 

кафедри 

Листопад 

2020 р. 

 

5.  Проведення 

профорієнтаційних заходів 

до Міжнародного дня рідної 

мови  

 Усі викладачі 

кафедри 

Січень-

лютий  

2021 р. 

 

6.  Підготовка збірника 

студентських наукових праць 

«Філологічні студії» 

 Доц. Герман В.В. Березень 

2021 р. 

 

7.  Підготовка збірника 

наукових праць молодих 

вчених «Академічна 

культура дослідника в 

освітньому просторі» 

 Проф. Семеног О.М.,  Травень 

2021 р. 

 

8.  Проведення 

профорієнтаційних заходів 

до Дня філолога  

 Усі викладачі 

кафедри 

Травень-

червень 

2021 р. 

 

 

 

7. НАУКОВА РОБОТА 

№

 

З/

П 

Вид роботи Підсумко-

вий 

результат 

(рукопис, 

друкована 

праця, обсяг, 

тираж тощо) 

Виконавець Термін 

викона-

ння 

Відмі-

тка 

про 

вико-

нання 

1.  

 

Робота над колективною 

темою кафедри 

«Формування 

культуромовної 

особистості фахівця в 

умовах неперервної 

освіти»  

наукові 

статті, тези, 

посібники 

Проф. Семеног О.М., 

доц. Герман В.В.,  

доц. Рудь О.М., 

доц. Громова Н.В. 

викл.  

Поляничко Ю.В. 

викл. Ячменик М.М. 

Упродовж 

року 

 



Реєстраційний номер 

0118U006585 (2016–2020 

рр.) 

2.  Виконання освітнього 

проекту «Вивчай і 

розрізняй»: інфомедійна 

грамотність за підтримки 

Ради міжнародних 

наукових досліджень та 

обмінів (IREX) 

посольств США та 

Великої Британії, у 

партнерстві з 

Міністерством освіти і 

науки України та 

Академією Української 

Преси.  

 

наукові 

статті, тези, 

посібники, 

оновлення 

програм 

відповід.  

викл.  

Ячменик М. М., 

учасники: проф. 

Семеног О.М., 

доц. Кириленко Н.І. 

 

Упродовж 

року 

 

3.  Підготовка наукових 

статей і тез у зарубіжні 

видання. 

Друковані 

праці 

Викладачі кафедри Упродовж 

року 

 

4.  Підготовка наукових 

статей до фахових 

наукових видань 

Друковані 

праці 

Викладачі кафедри Упродовж 

року 

 

5.  Керівництво науково-

дослідною роботою 

студентів (статті, 

виступи на конференції) 

Рукописи 

виступів, 

друковані 

праці 

Керівники 

кваліфікаційних 

робіт 

Упродовж 

року 

 

6.  Участь викладачів 

кафедри в міжнародних, 

всеукраїнських, 

обласних науково-

практичних заходах 

Виступи, 

тези, наукові 

статті 

Усі члени кафедри Упродовж 

року 

 

7.  Рецензування 

авторефератів, 

дисертацій, монографій, 

посібників, наукових 

статей 

Відгуки  Проф. Семеног О.М., 

проф. Беценко Т.П., 

проф. Горболіс Л.М., 

проф.  

Серебрянська І. М.   

Упродовж 

року 

 

8.  Організація і проведення 

студентської наукової 

конференції до Дня 

науки «Фестиваль 

науки» 

Збірник 

наукових 

статей 

Керівники 

кваліфікаційних 

робіт 

Березень-

травень 

2021 р. 

 

9.  Підготовка збірника 

студентських наукових 

праць 

«Філологічні студії», 

«Актуальні питання 

філології й методології» 

Збірник 

наукових 

праць 

Доц. Герман В.В. Протягом 

року 

 



10.  Підготовка рукопису 

навчального посібника 

програми модуля 

«Академічна культура 

дослідника» 

посібник Проф. Семеног О.М., 

 

Лютий 

2021  р. 

 

11.  Підготовка рукопису 

збірника матеріалів 

усеукраїнської науково-

практичної конференції  

«Інновації в освіті і 

педагогічна майстерність 

учителя-словесника» 

вип. 4 

збірник 

матеріалів 

конференції   

Проф. Семеног О.М. 

 

Січень 

2021  рік 

 

12.  Підготовка рукопису 

збірника матеріалів 

міжнародної науково-

практичної конференції  

«Культуромовна 

особистість фахівця у 

ХХІ столітті»  

збірник 

матеріалів 
конференції   

Проф. Семеног О.М. Березень 

2021  р. 

 

13.  Підготовка рукопису 

збірника матеріалів 
міжнародної науково-

практичної конференції 

здобувачів вищої освіти і 

молодих учених  

«Академічна культура 

дослідника в освітньому 

просторі» (16 травня 

2020 року) 

збірник 

матеріалів 
конференції   

Проф. Семеног О.М. Травень 

2021 р. 

 

14.  Керування студентським 

науковим гуртком 

(проблемною групою) 

 Усі члени кафедри Упродовж 

року 

 

15.  Організація і проведення 

всеукраїнської науково-

практичної конференції 

«Сумщина в історико-

філологічному вимірі» 

 Доц. Кириленко Н.І. Березень 

2021 р. 

 

16.  Підготовка збірника 

студентських наукових 

праць «Актуальні 

питання філології та 

методології» 

 Доц. Герман В. В. Жовтень-

листопад 

2020 року 

 

17.  Виконання 

міжнародного науково-

дослідного проекту 

Еразмус+ Жан Моне 

Модуль 

«Європеїзація 

докторських програм у 

галузі освіти на засадах 

Звіт, 

посібник 

Проф. Семеног О.М. Упродовж 

року 

 



інтердисциплінарного та 

інклюзивного підходів»  

 

 

8. ОРГАНІЗАЦІЙНА РОБОТА 

№ 

З/

П 

Вид роботи Підсумко-

вий резу-

льтат  

Виконавець Термін 

виконання 

Відміт-

ка про 

вико- 

нання 

1.  Участь у засіданнях 

кафедри 

 Усі члени кафедри Упродовж 

року 

 

2.  Виконання обов'язків 

куратора академічнох 

групи 

 куратори 

 

Упродовж 

року 

 

3.  Участь у роботі 

редакційно-видавничої 

ради СумДПУ імені А. С. 

Макаренка  

 доц. Кириленко 

Н.І. 

Упродовж 

року 

 

4.  Участь у роботі вченої 

ради університету 

 Проф. Семеног 

О.М., 

доц. Кириленко  

Н. І. 

Упродовж 

року 

 

5.  Участь у роботі 

методичної ради 

університету. 

 Доц. Громова Н.В., 

доц.  

Кириленко     Н.І.,  

проф. 

Серебрянська І. М. 

Упродовж 

року 

 

6.  Підготовка і проведення 

обласного етапу 

Міжнародного конкурсу 

імені П. Яцика 

 Усі члени кафедри Листопад -

грудень 

 

7.  Участь у роботі 

спеціалізованих учених 

рад по захисту 

докторських, 

кандидатських дисертацій 

 проф. Семеног       

проф. 

 Горболіс Л.М. 

Упродовж 

року 

 

8.  Участь у роботі вченої 

ради факультету 

 Проф. Семеног 

О.М., 

доц. Громова Н.В., 

доц.  

Кириленко Н.І. 

Упродовж 

року 

 

9.  Участь у засіданнях 

трудового колективу 

факультету 

 Проф. Семеног 

О.М., 

доц. Герман В.В.,  

доц. Громова Н.В. 

доц.  

Кириленко Н.І. 

Упродовж 

року 

 

10.  Взаємовідвідування  Усі члени кафедри Упродовж  



занять викладачів із 

складанням відгуків 

року 

11.  Підготовка і проведення 

обласного етапу 

Міжнародного мовно-

літературного конкурсу 

учнівської та студентської 

молоді імені Тараса 

Шевченка 

 доц.  

Кириленко Н.І. 

 

Листопад –

грудень 

2020 р. 

 

12.  Організація творчого 

обласного конкурсу 

«Студліт» 

 Доц.  

Кириленко Н.І. 

Березень 

2021 р. 

 

13.  Підготовка пакетів 

документів з навчальних 

курсів до акредитації 

 Усі члени кафедри Вересень-

лютий 

2020-2021 

р.  

 

14.  Аналіз та контроль 

виконання 

співробітниками та 

науково-педагогічними 

працівниками умов 

контракту і трудових угод, 

дотримання ними 

трудової та виконавчої 

дисципліни 

 Усі члени кафедри Упродовж 

року 

 

15.  Участь у  конкурсі 

друкованих наукових та 

навчально-методичних 

праць викладачів 

університету за 

підсумками 2020 р. 

 Усі члени кафедри Січень 

2021 р. 

 

 

 

  



 

16. ПІДВИЩЕННЯ ПРОФЕСІЙНОГО РІВНЯ НАУКОВО-

ПЕДАГОГІЧНИХ (ПЕДАГОГІЧНИХ) ПРАЦІВНИКІВ 

№ 

з/п 

Форма підвищення 

професійного рівня 

Підвищення та 

ініціали 

працівника 

Строк 

виконання 

Відмітка 

про 

виконання 

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

     

     

     

     

     

     



17. ЗМІНИ ДО ПЛАНУ 

№ 

з/п 

Розділ Назва змін та доповнень Строк 

виконання 

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

 



18. ЗАУВАЖЕННЯ ОСІБ, ЯКІ ПЕРЕВІРЯЮТЬ РОБОТУ КАФЕДРИ 

Дата Зміст зауважень Підпис 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 



19. ПІДСУМКИ ВИКОНАННЯ ПЛАНУ 

Перший семестр  

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

________________________________________________ 

 

Обговорення і ухвалено на засіданні кафедри 

 протокол №___ від «___»___________20__року 

 

Завідувач кафедри 

__________________________________________________________________

______________________________________________________________ 

 

Другий семестр 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

________________________________________________ 

Обговорення і ухвалено на засіданні кафедри 

 протокол №___ від «___»___________20__року 

 

Завідувач кафедри 

__________________________________________________________________

______________________________________________________________ 


