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1.КОРОТКА ДОВІДКА ПРО КАФЕДРУ, ЦИКЛОВУ КОМІСІЮ 

1.1. Штат науково-педагогічного (педагогічного) персоналу кафедри, циклової комісії на 

навчальний рік затверджено у кількості    ставок, із них: 

 Розподіл за джерелами фінансування 
Загальний фонд Спеціальний фонд 

Усього Усього У тому числі Всього У тому числі 
професорів доцентів Ст.викладачів викладачів професорів доцентів Ст.викладачів викладачів 

    1       

 

 

1.2. штат навчально-допоміжного персоналу затверджено у кількості _____ставок 

У момент складання плану роботи кафедри, циклової комісії: 

Штат НДС і НДЛ______________ осіб. 

Докторантів                    

Очних аспірантів            

Заочних аспірантів         

Здобувачів ___________________осіб. 

Всього на кафедрі (комісії)    осіб. 

 

1.3. У розпорядженні кафедри, циклової комісії знаходяться приміщення загальною 

площею ___кв.м., у тому числі: 

Навчальних лабораторій ______ кімнат площею_____кв.м. 

Комп’ютерних класів_____шт., площею___кв.м., з кількістю___комп’ютерів типу ____. 

Лабораторій НДС____кімнат площею____кв.м. 



1.4. Обсяг навчальної роботи кафедри складає _____ год., із них: 
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Керівництво і приймання 

індивідуальних завдань: 
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І денна                  
вечірня                  
Заочна 

(дистанційна) 
                 

екстернат                  
разом                  

ІІ денна                  
вечірня                  
Заочна 

(дистанційна) 
                 

екстернат                  
разом                  

ІІІ денна                  
вечірня                  
Заочна 

(дистанційна) 
                 

екстернат                  
разом                  

Всього 

за рік 

денна                  
вечірня                  
Заочна 

(дистанційна) 
                 

екстернат                  
разом                  



 

2. ЗАСІДАННЯ КАФЕДРИ 

№ 

З/П 

Основні питання 

Про стратегію розвитку СумДПУ                         

на 2021-2022 рр. 

Термін 

проведення 

Відмітка 

про 

виконання 

1. 1. Затвердження педагогічного навантаження 

членів кафедри на 2021-2022 н.р. 

2. Затвердження плану роботи кафедри. 

3. Затвердження графіків проведення відкритих 

занять, консультацій, плану роботи 

студентських наукових гуртків. 

4. Затвердження плану роботи науково-

методичного семінару кафедри 

5. Про відкриті пари у 2021-2022 н.р. (І семестр). 

6. Про рейтингування роботи науково-

педагогічних працівників університету. 

7. Про стажування та підвищення кваліфікації.  

8. Обговорення і затвердження навчальних та 

робочих програм з дисциплін кафедри на 2021-

2022 н.р. 

9. Про перегляд освітньо-професійної програми  

10. Про День відкритих дверей університету. 

11. Про рекомендацію до друку. 

Серпень  (30.08) 

2021 року 

 

2. 1. Затвердження тематики  кваліфікаційних робіт 

та календарного плану здобувачів вищої освіти 

(ОР Магістр 1-го року навчання) та про 

проведення заходів щодо дотримання 

здобувачами ВО академічної доброчесності  

2. Уточнення тем кваліфікаційних робіт; про 

відповідальність керівників, здобувачів вищої 

освіти та рецензентів щодо дотримання 

академічної доброчесності 

3. Затвердження плану профорієнтаційної роботи. 

4. Про організацію виробничої практики 

магістрантів за спеціальностями 014 Середня 

освіта та  035 Філологія. 

5. Про результати фольклорної та діалектологічної 

практики  

6. Про підготовку до Усеукраїнської науково-

практичної конференції «Інновації в освіті і 

педагогічна майстерність учителя-словесника» 

(жовтень 2021 р.) 

7. Про підготовку збірника наукових праць 

«Актуальні питання філології та методології». 

8. Про активізацію міжнародної діяльності 

кафедри та академічну мобільність учасників 

освітнього процесу 

9. Про відповідність кадровим вимогам складу 

науково-педагогічних працівників кафедр щодо 

впровадження освітньої діяльності 

Вересень 

2021 року 

 



передбачених ОП (п.38 Ліцензійних умов від 24 

грудня 2021 року) 

10. Проведення інструктажу з пожежної 

безпеки 

3. 1. Про залучення роботодавців, стейкхолдерів до 

практично орієнтованої підготовки фахівців. 

2. Про організацію та надання платних послуг 

Про адаптацію студентів 1 курсу до умов 

навчання у ВНЗ. 

3. Про заходи до Дня української писемності і 

мови.  

4. Про взаємовідвідування занять. 

5. Про підготовку до міжнародної конференції 

«Філологія, лінгводидактика, професійна 

комунікація в науковому дискурсі». 

6. Про підготовку до  обласного етапу 

Міжнародного конкурсу імені П. Яцика. 

7. Про підготовку до обласного Міжнародного 

мовно-літературного конкурсу студентської 

молоді імені Тараса Шевченка. 

8. Про якість підготовки кваліфікаційних робіт  

9. Про організацію та проведення наукових 

конференцій та семінарів у 2022 році.  

10. Про охорону праці. 

Жовтень 

2021 р. 

 

4. 1. Про поточний стан успішності та навчальної 

дисципліни на факультеті іноземної та 

слов’янської філології 

2. Про якість методичного забезпечення 

освітнього процесу. 

3. Про готовність екзаменаційної документації 

до підсумкового контролю та кваліфікаційних 

іспитів («магістр»). 

4. Про підсумки проведення І етапу 

Міжнародного конкурсу імені П. Яцика з 

української мови та заходів до Дня української 

писемності.  

5. Про науково-методичне забезпечення 

самостійної роботи студентів денної та заочної 

форм навчання. 

6. Про результати попереднього захисту 

магістерських робіт та дотримання 

академічної доброчесності.  

7. Про підсумки виробничої практики 

магістрантів за спеціальностями 014 Середня 

освіта та                                  035 Філологія.  

8. Про міжсесійний контроль. 

9. Про стан ведення документації викладачами 

10. Про рекомендацію до друку. 

Листопад 

2021 р. 

 

5. 1. Про стан успішності та навчальної дисципліни 

на факультеті  

2. Звіт викладачів кафедри про наукову роботу за 

2021 р. та перспективи наукової та 

Грудень 

2021 р. 

 



міжнародної роботи кафедри 

3. Про хід виконання колективних тем кафедри. 

4. Про діяльність науково-дослідних 

лабораторій, ресурсного центру, наукових 

гуртків. 

5. Про підсумкову атестацію студентів ОР 

«магістр», результати захисту магістерських 

робіт. 

6. Про редакційно-рецензійну діяльність 

викладачів  

7. Про дотримання Кодексу корпоративної 

культури університету.  

8. Про співавторство зі школами, МАН та 

іншими закладами Укрїни. 

9. Про підсумки проведення ІІ етапу 

Міжнародного конкурсу імені П. Яцика з 

української мови та                          Т. 

Шевченка 

10. Про стан трудової  дисципліни, заходи щодо 

запобігання проявів хабарництва під час 

проведення заліково-екзаменаційної сесії. 

6. 1. Про підсумки  зимової екзаменаційної сесії. 

2. Звіти викладачів кафедри про виконання 

навчального навантаження, методичну, 

організаційну роботу у І семестрі 2021-2022 

н.р. 

3. Звіти про профорієнтаційну роботу у І 

семестрі 2021-2022 н.р. 

Про використання інноваційних форм 

навчання при проведення відкритих занять 

викладачами кафедр у І семестрі 2021-2022 

навчального року 

4. Про роботу кураторів академічних груп у 1 

семестрі 2021-2022 н. р. 

5. Про стан підготовки студентів до участі у 

Всеукраїнських конкурсах студентських 

наукових робіт та олімпіадах.  

6. Про рекомендацію опублікованих у 2021 р. 

праць викладачів кафедри на конкурс. 

7. Про педагогічну практику студентів 4 курсу. 

8. Про підготовку збірника студентських 

наукових праць «Філологічні студії». 

9. Про заходи кафедри до Міжнародного дня 

рідної мови.  

10. Про затвердження консультацій викладачів 

кафедри у ІІ семестрі 2021-2022 н.р. 

Про дотримання академічної доброчесності 

професорсько-викладацьким складом та 

здобувачами  вищої освіти 

Січень 

2022 р. 

 

7. 1. Про організацію самостійної роботи студентів 

денної та заочної форм навчання 

2. Про хід педагогічної практики студентів 4 

Лютий 

2022 р. 

 



курсу. 

3. Про підсумки заходів до Міжнародного дня 

рідної мови.  

4. Про хід виконання магістерських робіт  

5. Про ліквідацію академічної заборгованості за 

зимову сесію 2021-2022 навчального року  

6. Про підготовку студентів до Всеукраїнської 

олімпіади з української мови і літератури. 

7. Використання ресурсів наукової бібліотеки у 

навчальній та науковій діяльності студентів та 

викладачів кафедри  

8. Про склад комісій для проведення вступної 

компанії у 2022 році.  

9. Про програми вступних випробувань  

8. 1. Про співпрацю зі стейкхолдерами 

2. Про навчально-методичне забезпечення 

викладання навчальних дисциплін на кафедрах 

факультету в умовах карантину. 

3. Про формування індивідуальної освітньої 

траєкторії навчання здобувачів вищої освіти 

4. Про виробничу практику студентів 4 курсу. 

5. Про екзаменаційну документацію у ІІ семестрі 

2021-2022 н.р. 

6. Про підготовку до проведення днів науки на  

факультеті. 

7. Про вибіркові навчальні дисципліни. 

8. Про рекомендацію рукописів до друку. 

Березень 

2022 р. 

 

9. 1. Про студентський збірник наукових праць. 

2. Про наукові заходи кафедри.  

3. Про профорієнтаційну роботу кафедри. 

4. Про сайт кафедри. 

5. Про організацію та проведення підсумкової 

атестації ОР «бакалава». 

6. Про підготовку до міжнародної науково-

практичної конференції «Академічна культура 

дослідника в освітньому просторі» 

Квітень 

2022 р. 

 

10. 1. Про міжнародну науково-практичну 

конференцію «Академічна культура 

дослідника в освітньому просторі» 

2. Про заходи до Дня філолога  

3. Про організацію фольклорної та 

діалектологічної практики. 

4. Про інноваційні форми і методи 

профорієнтаційної діяльності на підготовчих 

курсах.  

5. Про обрання науково-педагогічних 

працівників на вакантні посади. 

6. Про заходи, щодо запобігання проявів 

хабарництва співробітниками під час 

проведення заліково-екзаменаційної сесії. 

Травень 

2022 р. 

 

11. 1. Про діяльність студентських проблемних груп, 

наукових гуртків  

Червень 

2022 р. 

 



2. Про підсумкову атестацію випускників. 

3. Про роботу  кураторів академічних груп у 

2021-2022 навчальному році  

4. Звіти викладачів про навчальне навантаження, 

наукову, методичну, та організаційну роботу у 

2021-2022 н.р. 

5. Про виконання плану профорієнтаційної 

роботи, перспективи набору студентів.  

6. Про результати літньої екзаменаційної сесії та 

підсумки 2021-2022 н. р.  

7. Про звіт кафедри про навчальну, методичну, 

наукову, організаційну роботи за  2021-2022 

н.р.                                       

12. 1. Про розподіл орієнтовного навчального 

навантаження на 2022-2023  н.р. 

2. Про особливості організації роботи 

приймальної комісії у 2021 році. 

3. Про результати державних іспитів та захисту 

бакалаврських робіт – звіти голів ЕК.  

Червень 

2022 р. 

 

 

  



3. МЕТОДИЧНА РОБОТА 

№ 

з/п 

Вид роботи Підсумко-

вий 

результат 

(рукопис, 

друкована 

праця, 

обсяг, 

тираж) 

Виконавці Термін 

проведення 

Відміт 

ка про 

виконання 

1. Розробка або оновлення 

навчальних робочих 

навчальних програм, 

навчально-методичних 

комплексів з нормативних 

та вибіркових дисциплін 

 Усі члени 

кафедри 

Вересень-

жовтень 

2021 р; 

Січень 2022 

р. 

 

2. Удосконалення змісту 

лекцій з нормативних та 

фахових дисциплін 

 Усі члени 

кафедри 

Упродовж 

року 

 

3. Удосконалення 

методичного забезпечення 

практичних занять 

 Усі члени 

кафедри 

Упродовж 

року 

 

4. Методичне забезпечення 

самостійної роботи 

студентів з навчальних 

курсів 

 Усі члени 

кафедри 

Упродовж 

року 

 

5. Моніторинг якості мовної, 

літературознавчої, 

методичної,  підготовки 

студентів  

 Усі члени 

кафедри 

Упродовж 

року 

 

6. Розробка тематики 

курсових, магістерських 

робіт 

 Керівники 

кваліфікаці

йних робіт 

Вересень 

2021  року 

 

7. Складання екзаменаційної 

документації до поточних 

та державних екзаменів 

 Викладачі 

лекційних 

курсів, 

екзаменато

ри 

Упродовж 

року 

 

8. Узаємовідвідування лекцій, 

практичних занять. 

Проведення відкритих 

занять 

 Завідувач 

кафедри, 

викладачі 

кафедри 

Упродовж 

року 

 

9. Упровадження елементів 

дистанційного навчання 

для студентів заочної 

форми, аспірантів 

 Усі члени 

кафедри 

Січень-

квітень 

2022р. 

 

10. Підготовка до видання 

навчально-методичних 

посібників  

 Доц. 

Громова Н. 

В.. 

Доц. 

Кириленко 

Н. І. 

Упродовж 

року 

 



11. Написання і підготовка до 

видання методичних 

вказівок до семінарських 

занять зі «Вступу до 

мовознавства» 

 Доц. Рудь 

О. М. 

Вересень-

жовтень 

2021 року 

 

12. Підготувати до видання 

збірник тестів «Культура 

української мови» 

 Доц. 

Герман                    

В. В. 

Лютий-

березень 

2022 року 

 

13. Організація підвищення 

кваліфікації науково-

педагогічних працівників 

університету з культури 

наукової української мови 

 Проф. 

Семеног 

О.М. 

Січень 2022 

року 

 

14. Підготовка навчальних 

програм підвищення 

кваліфікації педагогічних 

працівників закладів освіти 

області 

 доц. 

Громова 

Н.В., 

доц. 

Герман 

В.В., 

доц. 

Кириленко 

Н.І., 

доц. 

Рудь О.М.,  

проф. 

Семеног 

О.М. 

Вересень-

жовтень 

2021 року 

 

15. Залучення визнаних 

професіоналів - фахівців з 

досвідом управлінської, 

інноваційної та наукової 

роботи за фахом до 

освітнього процесу у 

частині читання лекцій, 

проведення практичних 

занять, керівництво 

виробничими практиками. 

курсовим і дипломним 

проектуванням тощо 

 Проф. 

Семеног 

О.М. 

Упродовж 

року 

 

 

 

 

 

 

 

 



МЕТОДИЧНІ СЕМІНАРИ 

 

№ 

з/п 

Теми Виконавці Термін 

проведе-

ння 

Відмітка 

про 

викона-

ння 

1. Поточний науково-методичний 

семінар кафедри української мови і 

літератури 

Кер. доц. Герман 

В.В., 

Усі члени кафедри 

Упродовж 

навчально-

го року 

 

2. Участь фахівців-практиків і 

роботодавців у проєктуванні та 

реалізації освітнього процесу 

Кер. доц. Рудь О.М., 

доц. Громова Н.В. 

 

Уподовж 

року 

 

3. Підвищення академічної 

мобільності студентів та викладачів 

шляхом їх участі у міжнародних та 

національних форумах, навчально-

методичних конференціях 

Проф. Семеног О.М., 

доц. Герман В.В., 

доц. Громова Н.В., 

доц. Рудь О.М. 

Жовтень 

2021 р. 

 

4. Тренінг з основ академічної 

культури для наукових керівників 

слухачів МАН, відділення 

мовознавства, літературознавства, 

фольклору 

Доценти  

Кириленко Н. І.;  

Герман В.В. 

 

 

Упродовж 

року 

 

5. 1. Науково-методичний семінар 

«Учитель-словесник в об'єктиві 

Концепції розвитку педагогічної 

освіти» 

2. Література рідного краю: 

етнокультурні коди 

Проф. Семеног О.М. 

Доц. Кириленко 

 Н. І.  

 

Лютий 

2022 р. 

 

 Науково-методичний семінар 

«Післядипломна освіта: 

університет-школа: нові виклики, 

досвід комунікативної взаємодії і 

формування інфомедійної 

грамотності в умовах неперервної 

освіти» 

Проф. Семеног О.М. Квітень 

2022 р. 

 

6. 

 

Наукова бібліотека як інструмент 

нового рівня для задоволення 

потреб споживачів 

Доц. Кумеда О. П. 

 

Упродовж 

року 
 

 

 

7. Про специфіку  викладання 

української мови як іноземної  

Проф. Семеног О. М. 

Проф. Беценко т.П. 

Доц. Герман В. В. 

Доц. Громова Н. В. 

 

Упродовж 

року 
 

 

 

 

 

 



4. НАУКОВА РОБОТА 

№ 

З/

П 

Вид роботи Підсумко-

вий 

результат 

(рукопис, 

друкована 

праця, обсяг, 

тираж тощо) 

Виконавець Термін 

викона-

ння 

Відмі-

тка 

про 

вико-

нання 

1.  

 

Робота над 

колективними темами 

кафедри 
«Текст у сучасних 

дослідницьких 

парадигмах». 

Реєстраційний номер 

0121U108213 

Літературознавчий 

аналіз тексту: 

концепції, коди, 

методи інтерпретації. 

Реєстраційний номер 

0120U100003 

наукові 

статті, тези, 

посібники 

Проф. Семеног О.М., 

доц. Герман В.В., 

доц. Рудь О.М., 

доц. Громова Н.В. 

викл. Ячменик М.М. 

Проф.Горболіс Л. М. 

доц. Кириленко Н.І. 

Упродовж 

року 

 

2.  Виконання грантового 

проєкту «Вивчай і 

розрізняй»: 

інфомедійна 

грамотність за 

підтримки Ради 

міжнародних наукових 

досліджень та обмінів 

(IREX) посольств США 

та Великої Британії, у 

партнерстві з 

Міністерством освіти і 

науки України та 

Академією Української 

Преси.  

 

вебінари, 

програмні 

продукти 

 

Ст.в.Ячменик М. М., 

проф. Семеног О.М., 

доц.Герман В.В., 

доц.Громова Н.В, 

доц. Кириленко Н.І. 

 

 

Упродовж 

року 

 

3.  Підготовка наукових 

статей і тез у 

зарубіжних виданнях. 

Друковані 

праці 

Викладачі кафедри Упродовж 

року 

 

4.  Підготовка наукових 

статей до фахових 

наукових видань 

Друковані 

праці 

Викладачі кафедри Упродовж 

року 

 

5.  Керівництво науково-

дослідною роботою 

студентів (статті, 

виступи на 

конференції) 

Рукописи 

виступів, 

друковані 

праці 

Керівники 

кваліфікаційних 

робіт 

Упродовж 

року 

 

6.  Організація і 

проведення 

міжнародних та 

Виступи, 

тези, наукові 

статті 

Усі члени кафедри Упродовж 

року 

 



всеукраїнських 

наукових, науково-

практичних заходів  

7.  Участь викладачів 

кафедри в 

міжнародних, 

всеукраїнських, 

обласних науково-

практичних заходах 

Виступи, 

тези, наукові 

статті 

Усі члени кафедри Упродовж 

року 

 

8.  Рецензування 

авторефератів, 

дисертацій, 

монографій, 

посібників, наукових 

статей 

Відгуки Проф. Семеног О.М., 

проф. Беценко Т.П., 

проф. Горболіс Л.М., 

доц. Герман В.В., 

Упродовж 

року 

 

9.  Організація і 

проведення 

студентської наукової 

конференції до Дня 

науки «Фестиваль 

науки» 

Збірник 

наукових 

статей 

Керівники 

кваліфікаційних 

робіт 

Березень-

травень 

2022 р. 

 

10.  Підготовка збірника 

студентських наукових 

праць 

«Філологічні студії», 

«Актуальні питання 

філології й 

методології» 

Збірник 

наукових 

праць 

Доц. Герман В.В. Протягом 

року 

 

11.  Підготовка рукопису 

збірника матеріалів 

усеукраїнської 

науково-практичної 

конференції  «Інновації 

в освіті і педагогічна 

майстерність учителя-

словесника» (м. Суми, 

29-30 жовтня 2021 

року. – випуск 5. 

збірник 

матеріалів 

конференції 

Проф. Семеног О.М. 

 

Жовтень 

2021  року 

 

12.  Підготовка збірника 

студентських наукових 

праць «Актуальні 

питання філології та 

методології» 

 Доц. Герман В. В. Жовтень-

листопад 

2021 року 

 

13.  Підготовка рукопису 

збірника матеріалів 

міжнародної науково-

практичної конференції  

«Культуромовна 

особистість фахівця у 

ХХІ столітті» (10-11 

грудня  2021 року 

збірник 

матеріалів 

конференції 

Проф. Семеног О.М. Грудень 

2021  року 

 



14.  Підготовка рукопису 

збірника матеріалів 

міжнародної науково-

практичної конференції 

здобувачів вищої освіти 

і молодих учених  

«Академічна культура 

дослідника в 

освітньому просторі» 

(16 травня 2022 року) 

збірник 

матеріалів 

конференції 

Проф. Семеног О.М. Травень 

2022 року 

 

15.  Керування 

студентським 

науковими гуртками 

 Усі члени кафедри Упродовж 

року 

 

16.  Організація і 

проведення 

всеукраїнської науково-

практичної конференції 

«Сумщина в історико-

філологічному вимірі» 

 Доц. Кириленко Н.І. Березень 

2022 р. 

 

17. 

 

Про встановлення, 

підтримку, розвиток 

партнерських зв’язків з 

Міжнародними 

організаціями в Україні 

і закордоном 

 

 

 

 

Проф. Семеног О.М. 

 

 

 

Упродовж 

року 

 

 

 

 

 

 

 

 

18. 

 

Про академічну 

мобільність студентів 
 Проф. Семеног О.М. 

Усі члени кафедри 

 

Упродовж 

року 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

НАУКОВІ СЕМІНАРИ, КОНФЕРЕНЦІЇ 

№ 

з/п 

Теми Виконавці Терміни  

проведе-

ння 

Відмітка 

про 

викона-

ння 

1. Усеукраїнська науково-практична 

онлайн-конференція «Учені НАПН 

України – українським учителям», 

секція «Вивчення української мови у 

5-11 класах у 2021-2022 н.р. ЗЗСО 

Проф. Семеног О.М. 

Доц. Громова Н. В. 

Серпень 

2021 р. 

 

 

+ 

2 Усеукраїнська науково-практична 

конференція «Інновації в освіті та 

педагогічна майстерність учителя-

словесника»  

Проф.Семеног О.М. 

Доц. Рудь О.М. 

 

29-30 

жовтня 

2021 року 

 

3. Обласний науково-методичний 

семінар магістрантів 

Доц. Герман В.В. Квітень 

2022 р. 

 

4. Міжнародні Рудницькі читання 

(спільно з Інститутом педагогічної 

освіти і освіти дорослих НАПН 

України) 

Проф. Семеног О.М. 

 

Грудень 

2021 р. 

 

5. Мій університет – моя гордість 

Міжвузівський круглий стіл для 

студентів  

Проф.Семеног О.М. 

Ст.в. Ячменик М.М. 

 

Грудень 

2021 р. 

 

6. Міжнародна науково-практична 

конференція  «Культуромовна 

особистість фахівця у ХХІ столітті»  

Проф.Семеног О.М. 

 

6 грудня  

2021 р. 

 

6. Заходи з нагоди Дня народження  

Т.Г. Шевченка  

Доц. Кириленко Н.І. Березень 

2022 р. 

 

7. Усеукраїнська науково-практична 

конференція «Академічна культура 

дослідника в освітньому просторі»  

Проф. Семеног О.М. 

 

14-15 

травня 

2022 року 

 

8. 

 

Науковий семінар «Підвищення 

публікаційної активності 

професорсько-викладацького складу 

університету» 

Проф.Семеног О.М. 

Проф. Горболіс Л.М. 

  

9. Круглий стіл «Розвиток словникової 

бази та забезпечення вільного 

доступу до користувачів» 

 

Проф.Семеног О.М. 

Доц. Рудь О.М. 

Жовтень 

2021 року 

 

10. Круглий стіл «Мова і культура» 

 

 

Проф.Семеног О.М. 

 

Лютий 

2021 року 

 

 

 

 

 



5. ГРОМАДСЬКА РОБОТА 

1. Висвітлення актуальної 

інформації щодо 

діяльності кафедри на 

головній сторінці 

університету та на 

сторінці кафедри у 

соціальних мережах 

 Завідувач кафедри. 

Усі викладачі 

кафедри 

Упродовж 

року 

 

2. Організація та проведення 

екскурсій для студентів 

першого курсу  

 куратори 

академгруп 

Упродовж 

року 

 

3. Проведення науково-

освітніх,культурологічних 

заходів з питань вивчення, 

популяризації спадщини 

Сумщини 

 Усі викладачі 

кафедри 

Упродовж 

року 

 

4. Заходи до Дня відкритих 

дверей «СумДПУ 

запрошує!», факультету  

 Усі викладачі 

кафедри 

Вересень 

2021 року; 

05 лютого 

19 березня 

2022 року 

 

5. Організація зустрічей 

студентів з учасниками 

АТО/ООС, ветеранами 

Другої світової війни; 

ветеранами учительської 

праці. 

 куратори 

академгруп 

Упродовж 

року 

 

6. Екологічна акція «Мій 

університет – моя 

гордість» 

 куратори 

академгруп 

Упродовж 

року 

 

7. Проведення творчих 

зустрічей з 

письменниками  

 

 Усі викладачі 

кафедри 

Упродовж 

року 

 

8. Заходи з нагоди дня 

народження 

Т.Г. Шевченка 

 куратори 

академгруп 

Березень 

2022 року 

 

9. Обласний етап 

Міжнародного конкурсу 

ім. Петра Яцика 

 Усі викладачі 

кафедри 

Грудень 

2021 року 

 

10. Ознайомлення студентів із 

правилами внутрішнього 

розпорядку гуртожитків 

СумДПУ імені А.С. 

Макаренка 

Здійснення перевірки 

умов проживання 

студентів у гуртожитку, 

виконання ними правил 

внутрішнього розпорядку 

 куратори 

академгруп 

Упродовж 

року 

 

11. Організація відвідування  куратори Упродовж  



студентами театрів, 

музеїв, виставок, 

кінотеатрів, філармонії 

тощо 

академгруп року 

12. Запровадження постійно 

діючого семінару 

комунікаційної та 

інформаційної культури 

співробітників 

університету 

 

    

13. Підготовка     збірника     

студентських     есе: 

«Цінності доброчесності 

та етики» 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. ПРОФОРІЄНТАЦІЙНА РОБОТА 

1.  Агітаційна робота зі 

старшокласниками під час 

Дня відкритих дверей в 

університеті, а також 

упродовж року 

 Усі викладачі 

кафедри 

Вересень 

2021 р.; 

упродовж 

року 

 

2.  Підготовка і проведення 

профорієнтаційних заходів 

у межах педагогічної 

практики студентів 4,6 

курсів 

 Керівники 

педагогічних 

практик 

Упродовж 

року 

 

3.  Підготовка збірника 

студентських праць «Мій 

університет – моя гордість»  

 

 Проф. Семеног О.М., 

доц. Громова Н.В., 

ст. в. Ячменик М.М. 

 

Листопад- 

грудень 

2021 р. 

 

 

 

4.  Організація і проведення 

конкурсних робіт «Мій 

університет – моя гордість» 

 Проф. Семеног О.М. 

доц. Громова Н.В., 

ст.в. Ячменик М.М. 

Листопад-

грудень 

2021 р. 

 

5.  Проведення 

профорієнтаційних заходів 

до Дня української  

писемності 

 Усі викладачі 

кафедри 

Листопад 

2021 р. 

 

6.  Урочистості з нагоди Дня 

української писемності і 

мови: 

o Літературна вітальня «О 

мово моя солов’їна!» 

o Декада української мови 

«Золота повінь 

українського слова»  
 

 
 

Усі викладачі 

кафедри 

Листопад 

2021 року 

  

7.  Участь у Всеукраїнському 

радіо-диктанті національної 

єдності 

 Усі викладачі 

кафедри 

Листопад 

2021 року 

 

8.  Проведення 

профорієнтаційних заходів 

до Міжнародного дня 

рідної мови  

 Усі викладачі 

кафедри 

Січень-

лютий 2022 

р. 

 

9.  Підготовка збірника 

студентських наукових 

праць «Філологічні студії» 

 Доц. Герман В.В. Березень 

2012 р. 

 

8. 

 

Запровадження семінару із 

медіаграмотності для 

співробітників університету  

 Проф. Семеног О.М. 

доц. Громова Н.В., 

доц. Кириленко Н.І. 

ст.в. Ячменик М.М. 

Упродовж 

року 
 

9. 

 

Участь у Міжнародній 32 

сесії Наукового товариства 

ім. Т. Шевченка 

 Заступник декана Березень 

2022 року 
 



10. Виховний захід на тему 

«Мовна свідомість 

українців» 

 Герман В.В. Березень 

2022 року 
 

12. Організація та проведення 

курсів на вільне володіння 

державною мовою 

 Семеног О.М. Упродовж 

року 
 

13. Проведення іспитів на 

рівень володіння 

державною мовою 

 Кафедра української 

мови і літератури 

За 

графіком 
 

18. «Шевченківський 

березень» в Університеті:  

o Читання творів Тараса 

Шевченка біля 

міського пам’ятника  

o Проведення круглих 

столів, літературних 

вечорів та читань 

шевченківської поезії 

 

 Усі викладачі 

кафедри 

Березень 

2022 року 
 

19. Всесвітній день поезії:  

o Конкурс поетичних 

творів українською 

мовою студентів та 

викладачів університету  

o Виставка поетичних 

творів «Коли душа 

співає…» 

 

 

 
 

 доц. Кириленко Н.І. 

 

Квітень 

2022 року 
 

11. Проведення краєзнавчих 

вечорів, присвячених 

сучасній поезії Сумщини: 

«Ми - Суми» та вечір, 

присвячений пам’яті А. 

Гризуна «Душі тремтливої 

звучання» 

 Кириленко Н.І Квітень –

травень 

2022 року 

 

14. Підготовка збірника 

наукових праць молодих 

вчених «Академічна 

культура дослідника в 

освітньому просторі» 

 Проф. Семеног О.М. 

Ст.в. Ячменик М.М. 

Травень-

червень 

2022 р. 

 

15. Проведення 

профорієнтаційних заходів 

до Дня філолога  

 Усі викладачі 

кафедри 

Травень-

червень 

2022 р. 

 

 

 



7. ОРГАНІЗАЦІЙНА РОБОТА 

№ 

З/П 

Вид роботи Підсумко-

вий резу-

льтат  

Виконавець Термін 

виконання 

Відміт-

ка про 

вико- 

нання 

1.  Участь у засіданнях 

кафедри 

 Усі члени кафедри Упродовж 

року 

 

2.  Виконання обов'язків 

куратора академічної 

групи 

 доц. Громова Н.В., 

доц. Герман В.В., 

доц. Рудь О.М., 

доц. Кумеда О. П. 

доц. Кириленко                      

Н. І. 

проф. Горболіс                     

Л. М. 

 

Упродовж 

року 

 

3.  Участь у роботі 

редакційно-видавничої 

ради СумДПУ імені                         

А. С. Макаренка  

 Проф. Семеног 

О.М. 

доц. Кириленко                     

Н. І. 

 

Упродовж 

року 

 

4.  Участь у роботі вченої 

ради університету 

 Проф. Семеног 

О.М., 

 

Упродовж 

року 

 

5.  Участь у роботі 

методичної ради 

університету 

 Доц. Громова Н.В. Упродовж 

року 

 

6.  Підготовка і проведення 

обласного етапу 

Міжнародного конкурсу 

імені П. Яцика 

 Проф. Семеног 

О.М., 

доц. Громова Н.В., 

доц. Герман В.В., 

доц. Рудь О.М., 

 

Листопад -

грудень 

 

7.  Участь у роботі 

спеціалізованих учених 

рад по захисту 

докторських, 

кандидатських 

дисертацій, дисертацій 

докторів філософії 

 Проф. Семеног                  

О. М. 

проф. Горболіс 

Л.М. 

Упродовж 

року 

 

8.  Участь у роботі вченої 

ради факультету 

 Проф. Семеног 

О.М., 

Доц. Рудь О. М. 

доц. Громова Н.В., 

доц. Герман В.В. 

доц.Кириленко Н.І. 

Упродовж 

року 

 

9.  Участь у засіданнях 

трудового колективу 

факультету 

 Проф. Семеног 

О.М., 

проф. Беценко Т.П., 

проф. Горболіс 

Л.М. 

доц. Герман В.В., 

Упродовж 

року 

 



доц. Громова Н.В. 

доц.Кириленко Н.І. 

10.  Взаємовідвідування 

занять викладачів із 

складанням відгуків 

 Усі члени кафедри Упродовж 

року 

 

11.  Підготовка і проведення 

обласного етапу 

Міжнародного мовно-

літературного конкурсу 

учнівської та 

студентської молоді 

імені Тараса Шевченка 

 доц. Кириленко 

Н.І. 

ст.в. Ячменик       

М. М. 

Листопад –

грудень 

2021 

 

12.  Аналіз та контроль 

виконання 

співробітниками та 

науково-педагогічними 

працівниками умов 

контракту, дотримання 

ними трудової та 

виконавчої дисципліни 

 Усі члени кафедри Упродовж 

року 

 

13.  Аналіз наповненості 

сторінок кафедри на 

сайті  СумДПУ та в 

соціальних мережах 

імені А.С.Макаренка 

 Усі члени кафедри Упродовж 

року 

 

14.  Участь у  конкурсі 

друкованих наукових та 

навчально-методичних 

праць викладачів 

університету за 

підсумками 2021 року 

 Усі члени кафедри Січень 

2022 року 

 

15. Організація творчого 

обласного конкурсу 

«Студліт» 

 Доц. Кириленко 

Н.І. 

Березень 

2022 р. 

 

16. 

 

Організація та 

проведення курсів на 

рівень володіння 

державною мовою 

 

 

 

 

 

Усі члени кафедри за можли 

вості 

формуванн

я груп 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17. 

 

Проведення іспитів на 

рівень володіння 

державною мовою 

 

 Усі члени кафедри за можли 

вості 

формуванн

я груп 

 

 



 

18. 

 

Участь кафедри у 

національній та 

регіональній виставках з 

питань освіти науки 

 

 

 

 Усі члени кафедри Березень 

2022 р. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. ПІДВИЩЕННЯ ПРОФЕСІЙНОГО РІВНЯ НАУКОВО-

ПЕДАГОГІЧНИХ (ПЕДАГОГІЧНИХ) ПРАЦІВНИКІВ 

№ 

з/п 

Форма підвищення 

професійного рівня 

Підвищення та 

ініціали 

працівника 

Строк 

виконання 

Відмітка 

про 

виконання 

1. Міжнародне стажування 

"Фандрейзинг та основи проєктної 

діяльності в закладах освіти: 

європейський досвід" 

(Польща-Україна) 

 

Семеног О. М. Червень-

липень 

2021 

 

2. Міжнародне стажування 

"Фандрейзинг та основи проєктної 

діяльності в закладах освіти: 

європейський досвід" 

(Польща-Україна) 

Ячменик М. М. Червень-

липень 

2021 

 

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

     

     

     

     

     

     



ЗМІНИ ДО ПЛАНУ 

№ 

з/п 

Розділ Назва змін та доповнень Строк 

виконання 

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

 



9. ЗАУВАЖЕННЯ ОСІБ, ЯКІ ПЕРЕВІРЯЮТЬ РОБОТУ КАФЕДРИ 

Дата Зміст зауважень Підпис 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 



10. ПІДСУМКИ ВИКОНАННЯ ПЛАНУ 

Перший семестр  

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

________________________________________________ 

 

Обговорення і ухвалено на засіданні кафедри 

 протокол №___ від «___»___________20__року 

 

Завідувач кафедри 

__________________________________________________________________

______________________________________________________________ 

 

Другий семестр 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

________________________________________________ 

Обговорення і ухвалено на засіданні кафедри 

 протокол №___ від «___»___________20__року 

 

Завідувач кафедри 

__________________________________________________________________

______________________________________________________________ 


